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Anlage 2: Schritt-fir-Schritt-Anleitung zum Signieren
mit N-Karte (Fernsignatur)

A. Kartenanmeldung in XNP

Wenn die N-Karte zum Signieren genutzt werden soll, muss die Anmeldung fiir Notarvertre-
tungen an XNP mit der N-Karte und der zugehdorigen PIN erfolgen.

Wihlen Sie dazu nach dem Start von XNP ,,Anmeldung mit Signaturkarte”:

AP

Bitte wahlen Sie aus:

Anmeldung mit Anmeldung mit
Nutzername und Signaturkarte
Passwort

Geben Sie anschliefend am Kartenlesegerat lhre PIN ein:

( i

a.-‘ ** Bate beachien Sie die Anaeige Bves cyberJack Katenlesers **
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Stand: 16.06.2022

00000 0000000000000



477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

Sofern Sie zum aktuellen Zeitpunkt der Anmeldung mehrere Vertretungen oder neben der
Vertretung noch eine hauptamtliche Amtstatigkeit ausiiben, missen Sie nach Anmeldung in
der Anwendung ggf. noch sicherstellen, dass Sie als Notarvertretung innerhalb der richtigen
vertretenen Amtstatigkeit arbeiten.

Das kdnnen Sie wie folgt priifen:

Offnen Sie das XNP-Benutzermenii oben rechts in der Kopfleiste durch einen Klick auf Ihren
Namen oder das rechts danebenstehende Pfeil-Symbol. In der Kopfleiste ganz oben finden Sie
in der ersten Zeile lhren Namen und darunter in Klammern gesetzt den so genannten Amtsta-
tigkeitskontext, in dem Sie angemeldet sind (bspw. also die vertretene Amtstatigkeit).

XNP und seine Module unterstiitzen Sie im Notaralltag /
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Wahlen Sie den Untereintrag ,,Amtstatigkeit”. Ein weiteres Untermenu offnet sich. Hierin wer-
den alle Amtstatigkeiten aufgelistet, fiir die Sie tatig werden kdnnen. Die aktuelle Einstellung
ist farblich hervorgehoben.

Hinweis: Sollten Sie im Benutzermenii keinen Eintrag ,,Amtstdtigkeit”“ sehen, so kénnen Sie
ausschliefSlich fiir die derzeit aktive Amtstdtigkeit in der XNP-Anwendung téitig werden, die in
Klammern unter lhrem Namen angezeigt wird, weil im Notarverzeichnis nur die eine aktive
Amtstdtigkeit (oder eine Vertretung fiir diese) eingetragen ist. Ist die Amtstdtigkeit, die Sie
vertreten, nicht auswdhlbar, so muss die Eintragung lhrer Vertretung im Notarverzeichnis
durch die zustindige Notarkammer (iberpriift werden. Wenden Sie sich bitte in diesem Fall an
die zustdndige Notarkammer.

Sie kdnnen weitere Informationen zu den dort gelisteten Amtstéatigkeiten erhalten, indem Sie
mit der Maus kurz Gber dem jeweiligen Eintrag verweilen. Es 6ffnet sich ein Hinweisfeld am
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Mauszeiger, das lhnen nochmals die vollstandige Bezeichnung der Amtstatigkeit inkl. der
Amtstatigkeits-1D anzeigt.

Sofern Sie den Amtstatigkeitskontext wechseln missen, klicken Sie auf den entsprechenden
Eintrag in der Liste. Ggf. gedffnete Reiter werden geschlossen und Sie werden in dem ausge-
wahlten Amtstatigkeitskontext neu angemeldet.

Die XNP-Anwendung merkt sich die zuletzt aktive Amtstatigkeit der Nutzerin oder des Nutzers,
so dass Sie bei erneuter Anmeldung im zuletzt aktiven Amtstatigkeitskontext weiterarbeiten
konnen.
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B. Nutzung der Fernsignatur in XNP

Die Erstellung von Signaturen in XNP und den Fachmodulen (bspw. Handelsregister, Grund-
buch, ab 1. Juli 2022: Urkundenverzeichnis/Urkundensammlung) erfolgt grundsatzlich wie ge-
wohnt iber die Aktion ,,Signieren” im Fachmodul.

Wenn Sie in den Ubersichten der Module in XNP (Handelsregister, Grundbuch, Sonstige
Antrage, Dokumente) einen oder mehrere Vorgédnge durch Klick auf die Checkbox auswéhlen,
werden alle darin enthaltenen, zu signierenden Dokumente zusammengestellt und in einem
Dialog ,Signaturmappe” gedffnet.

In diesem Dialog kénnen alle Dokumente nacheinander gesichtet und anschliefend in einem
Vorgang signiert werden.

Wird wahrend der Sichtung festgestellt, dass ein Dokument noch nicht signiert werden soll,
so besteht die Moglichkeit, dieses Dokument innerhalb des Dialogs von der Signatur
auszuschlieen.

Sobald Sie das Dokument oder die Dokumente gesichtet haben, kdnnen Sie die Signatur
durchflihren:

e Klicken Sie dafiir in der Aktionsleiste auf , Signieren/Alle Signieren”.

2 Signaturmappe

Es o6ffnet sich ein weiteres Fenster. Der Key Manager Client (KMC) priift die Karte und die
vorhandenen Signatur-Zertifikate. Klicken Sie auf das fur die Signatur gewlinschte Zertifikat.
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Im nachfolgend gezeigten Beispiel besitzt der Notar eine Fernsignatur als Notar sowie eine als
amtlich bestellter Vertreter (Notarvertretung).

Bitte achten Sie darauf, dass Sie fir den Signaturvorgang das richtige Zertifikat auswahlen, mit
dem Sie signieren wollen (richtige Vertretung oder Amtstatigkeit). Dies ist insbesondere dann
wichtig, wenn gleichzeitig mehrere Vertretungsbestellungen bestehen oder wenn Sie neben
der Vertretung — wie in der Abbildung ausgefiihrt — noch eine hauptamtliche Amtstatigkeit
innehaben.

X KeyManagerClient

Einstellungen

Signatur erstellen

Fernsignatur REMOTE
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Hinweis: Sollte fiir die Vertretung, die Sie ausiiben, kein Fernsignaturzertifikat mit der
korrekten Zulassung auswdhlbar sein, so miissen Sie das entsprechende Fernsignaturzertifikat
der Vertretung ggf. bei der Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer beantragen (siehe
Anlage 1 des Merkblatts zur Nutzung der N-Karten). Dies kann insb. auch dann eintreten, wenn
der Vertretungszeitraum verlédngert wurde und das Fernsignaturzertifikat mit neuer Giiltigkeit
ausgestellt werden muss.

Der Signaturprozess startet.
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Es erscheint ein Dialog, der Sie auffordert, Ihre PIN (PIN der N-Karte) tGiber das angeschlossene
Kartenlesegerat einzugeben.

m’ X KeyManagerCiient - o X

Einstellungen

Signatur erstellen

Karten und Zertifikate werden gelesen

Startseite B beh: & Ha

Im Anschluss werden im ged6ffneten Fenster die zu signierenden Dokumente aufgelistet und
die Fernsignatur durchgefiihrt.

" X KeyManagrClient - B % [ o

Signatur erstellen

Signaturerstellungsvorgang

Dateiname |

n HRA_Anwendertest Beschlussurkunde_ Vertrag_2.pdf

Startseite B beN: Posteingang & Handeisregister
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Nach Abschluss des Signaturprozesses wird eine Zusammenfassung angezeigt, der Sie
entnehmen kdnnen, ob und fir wieviele Dokumente die Signatur erfolgreich war.

=5 Signaturmappe

8 AusschlieRen
« « e 2K EE T

@ Alle signieren

% Abbrechen

&

© zusammenfassung

im Folgenden finden Sie die Zusammenfassung des Signaturprozesses:
« Gemeldete Dokumente: 2
« Gesichtete und signierte Dokumente: 2
* Nach Sichtung ausgeschlossene Dokumente: 0
« Nicht PDF/A-1b konforme ausgeschiossene Dokumente: 0
Aus technischen Grinden ausgeschlossene Dokumente: 0

SchiieBen x

_/

« o« o EE @O ]

B Handelsregister

# Startseite @ beN: Posteingang

Nach Bestatigung des Dialogs Uber ,SchlieBen” schlielt sich die Signaturmappe und Sie
gelangen zuriick zur Ubersicht des Moduls.
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